
Die Gemeinnützige Gesellschaft für soziale Dienste (GGSD) ist ein privater Bildungsträger mit 13 Standorten 
in Bayern und bietet Ausbildungen, Fort- und Weiterbildungen sowie Studiengänge in den Bereichen Pfl ege, 
Gesundheit und Soziales an.

Unser Angebot:

Empfangsmitarbeiter (m/w/d) für das Bildungszentrum

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit der Kennziffer 8160421/02 an bewerbung@ggsd.de 
Fragen? Verena Madeo, Recruiting, Telefon: 0176-13773567

www.ggsd.de

Für das Bildungszentrum für Pfl ege, Gesundheit und Soziales in München suchen wir ab sofort
einen Mitarbeiter (m/w/d) auf geringfügiger Basis (mittwochs und samstags). 

Ihr Profi l:

• Abgeschlossene Berufsausbil-
dung mit Berufserfahrung

• Dienstleistungsorientierung und 
sicheres, kundenfreundliches 
Auftreten 

• Zuverlässige, sorgfältige und 
eigenständige Arbeitsweise

• Sichere Anwendung von MS 
Offi ce 

• Wertschätzende Zusammenarbeit 
in einem kollegialen Team

• Betriebliche Altersversorgung 
• Zahlreiche Fort- und Weiterbil-

dungsmöglichkeiten 
• Angebote zur Gesundheits-

förderung

Ihre Aufgaben:

• Telefonische und persönliche Be-
treuung unserer Dozenten und 
Teilnehmer

• Beratung von Schülern, Teilneh-
mern und Interessenten 

• Verwaltungs- und Schreibtätig-
keiten 

• Bearbeitung der Eingangs- und 
Ausgangspost auch via E-Mail


